
附件1

国家助学金领款单填写说明

一、国家助学金领款单上获助学生姓名排列应与2017-2018学年度国家助学金获助学生名单表顺序一致，每张领款单不超过30人,序号均为1—30，不能更改，每张表都要保留表头。

二、各列均设为两端对齐、垂直居中格式。录入各项数据时，要求直接录入，不能插入任何控制符，如空格、硬回车、上单引号等。

三、国家助学金领款单“等级”项，按获助学生名单填写“1等”或“2等”。

四、“金额”项已设定数据类型为整数数值，其余各列数据类型为文本。如录入正确，纯数字组成的“学号”及“农行卡号”各单元格左上角会出现绿色小三角符号，由数字与英文字母混合组成的“学号”所在单元格则不会出现绿色小三角符号。

    五、由于分两学期发放国家助学金，故秋季学期和春季学期国家助学金领款单“金额”项填写对应等级国家助学金总额的一半（1等填写2000，2等填写1000）。请认真填写相应奖学金领款单“金额”项，“合计”一栏自动汇总。填写实发人民币大写金额时，不能有错别字，且文字中间无空格，最后要有“整”字。

六、要求学生核对领款单上个人的学号、农行卡号等信息，并用黑色水性笔亲笔签名（不能用别的颜色的笔，不能签到别人的信息栏）。请二级学院学生资助工作辅导员、党委副书记分别在领款单上的“经办人”和“业务主管”处亲笔签名（或使用签名章），并在领款单左上部二级学院名称处加盖二级学院行政公章。

七、领款单一式两份，务必按时报送学生资助管理中心，否则影响全校整体按时发放，可能会被上级部门问责。各二级学院学工办可自行复印存档备查。

八、如有学生临时丢失银行卡，应及时补办，但此次也要填写，“卡号”一栏则填写18个0，下卡虽然不会成功，但会留存不成功记录，待新卡办好并填写核对卡号的说明，重新发放。
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